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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind N le si
responsabilii/ sl Functia Data Semnitura
o ; Prenumele
peratiunea
1 2 3 4 5
GAZSI Stefan Eduard Inspector scolar %\"
1.1. | Elaborat KISS Tiinde Inspector scolar 21.05.2024 /9 i
el e
IRSAI Izabella Inspector scolar SR,
% 1 05, g
1.2, | Verificat NITA Fénica “Hlshesor 5'00 it oo /%‘j’
; general adjunct <7
DARABAN Paula-Maria 23.05.2024
13, | Aprbar Inspector scolar
general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Data de la care se
Editia/ revizia i ' .
itia revn.m‘a -m Coml?on-eljta Madalitates gevislel ap-ll.cat prevedifrflt?
cadrul editiei revizuita editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
4.1 Editia 1 - 21.06.2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
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Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Numele si
difuzarii nr. prenumele
1 2 & 4 5 6
3.1. | Aprobare 1 Conducere Inspector | DARABAN Paula-
scolar Maria
general
3.2. | Avizare 1 Conducere Inspector | NITA Fianici 23.05.2024
scolar (g—)
general \ /
adjunct
3.3. | Avizare 1 Compartiment Jurist DAVIDOV Daria 23.05.2024 f—'
juridic il
3.4. | Aplicare 3 Compartimentul | Inspectori | GAZSI Stefan 23.05.2024 < & j
» L &
minoritéti scolari S
Eduard o
KISS Tiinde g
IRSAI Izabella Thatu
3.5. | Informare 1 Directori unitati | Directori 23.05.2024
de invatamant unitéti de
invdtdmant
3.6. | Aplicare 1 Directori unitéti | Directori 23.05.2024
de Invatamant | unitai de
invajamant
3.7. | Evidentd 1 Comisia de Secretar | Conform deciziei 23.05.2024
si control comisie
arhivare managerial
intern
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4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste activitdtile privind modul de admitere a candidatilor care opteaza pentru admiterea pe
locurile speciale pentru rromi, pe locurile distinct alocate in invatamantul liceal de stat din unitétile
de Invdtdmant de masa din judetul Mures, in anul scolar 2024-2025.

4.2. D4 asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

4.3. Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

5. Domeniul de aplicare

5.1. Prezenta proceduri este aplicabila la nivelul domeniului: Curriculum si inspectie scolari.
5.2. Aceastii activitate este condusii si coordonati la nivel judetean de:
e inspectorul scolar general ISJ Mures;
e comisia de admitere judeteana a judetului Mures;
5.3. De aceasta activitate beneficiaza:
e comisiile zonale de admitere din judetul Mures;
e comisia din centrul special de inscriere din judetul Mures;
e comisiile de inscriere in unitétile de invitamant gimnazial din judetul Mures;
e comisii de admitere in unitdtile de invatamant liceal;
e directorii unitdtilor de invatimant;
o dirigintii claselor a VIII-a din anul scolar 2023-2024.

S5.4. Procedura se adreseazd périntiilor/reprezentantilor legali ai elevilor care doresc si fie admisi, in
anul scolar 2024-2025, in invitdmantul liceal de stat pe locurile distinct alocate candidatilor care
opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi, in unitatile de invatimént de masa.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurale
- Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificérile si completirile ulterioare;
— prevederile art. IT din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 69/2022 pentru modificarea si

completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011 si prorogarea unor termene, aprobata prin
Legea nr. 356/2022;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 6.154 din 31 august 2023 privind organizarea si desfisurarea
admiterii in invatdmantul liceal pentru anul gcolar 2024-2025;
- Metodologia de organizare si desfdsurare a admiterii in invataméntul liceal de stat pentru anul

scolar 2011-2012, prevdzutd in anexa nr. 1 la OMECTS nr 4802/2010 privind organizarea si
desfasurarea admiterii in invatamantul liceal de stat, pentru anul scolar 2011-2012;
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- Anexa nr. 1 la Ordinul Ministrului Educatiei nr.6.154 din 31 august 2023 privind organizarea si
desfdgurarea admiterii in invatamantul liceal pentru anul gcolar 2024-2025;
- Ordin MECTS nr. 5530/2011 privind Regulamentul cadru de organizare si functionare a

Inspectoratelor Scolare;
- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4183/2022 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invafdmant preuniversitar;

- Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al

Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

- Decizia Inspectorului $colar General al ISJ Mures de constituire a Comisiei de admitere judetene in
invatimantul liceal, profesional si dual pentru anul scolar 2024-2025;

- Deciziile comisiilor de inscriere/admitere din unititile de invatdmant;

- Recomandarile scrise vizind apartenenta la etnia rromd;

7. Definitii si abrevieri

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul
crt.
1. Procedura de Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
sistem metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procedurat.
2. Editia unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de sistem,
proceduri de aprobata si difuzata.
sistem
3. Revizia unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea, dupi
proceduri caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii de
sistem, actiuni care au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. Termenul abreviat Abrevierea

crt.
1 | Consiliul de Administratie CA
2 | Ministerul Educatiei ME
3 | Inspectoratul Scolar Judetean ISJ
4 | Procedurd operationala PO
5 | Elaborare E
6 | Verificare \Y
7 | Aprobare A
8 | Aplicare Ap
9 | Arhivare Ah

8. Descrierea procedurii operationale
Dispozitii generale

8.1. Dispozitiile prezentei proceduri se aplicd tuturor persoanelor care au atributii privind admiterea
candidatilor care opteazid pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi in invatamaéntul liceal de
stat pe locurile distinct alocate in unitdtile de invatdmént de masd, pentru anul scolar 2024-2025 si
parintilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai acestora.

8.2. Pirintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali au obligatia de a face toate demersurile
necesare pentru asigurarea continudrii studiilor in Invatimantul general obligatoriu pentru elevii
rromi, in conformitate cu prevederile legale.

8.3. in procesul de admitere in invatiméntul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025,
sedintele/actiunile de instruire cu parintii si elevii pentru prezentarea procedurilor de admitere si a
planului de scolarizare, precum si cele pentru completarea optiunilor in figele de inscriere de cétre
absolventii clasei a VIII-a si de catre périntii acestora pot fi realizate In unitatea de Invatdmant.
Dirigintii claselor a VIII-a au obligatia de a informa si a oferi consultanta absolventilor clasei a VIII-
a si parintilor/reprezentantilor legali ai acestora pe parcursul derulérii acestor actiuni.

Dispozitii specifice

8.4. Inspectoratul Scolar Judetean Mures va organiza sedinte de instruire a profesorilor diriginti
privind prezentarea procedurilor de admitere pe locurile distinct alocate in unitatile de invatdmant de
masd pentru elevii care opteaza pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi.
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8.4. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare si instruire cu parintii si elevii, privind
admiterea pe locurile distinct alocate in unitatile de invatiméant de masa pentru elevii care opteazi
pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi.

Noti: Dupd fiecare sedintd se va intocmi proces-verbal de informare/instruire

8.5. Pentru admiterea in invdtimantul liceal de stat pentru anul scolar 2024-2025, inspectoratele
scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti aloca, pentru candidatii care opteaza
pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi, locuri distincte in unitétile de invatdmant de masa,
peste numdrul de locuri repartizat respectivelor unititi de invidtdmant, in limita a 1-2 locuri
suplimentare la clasa, cu respectarea prevederilor legale privind constituirea formatiunilor de elevi.

8.6. Parintii/reprezentantii legali ai elevilor care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru
rromi obfin recomandadrile scrise vizdnd apartenenta la etnia rromd, care atestd apartenenta la etnia
rromilor a elevului, Tn vederea inscrierii acestora pe locurile distinct alocate in unititi de invitdmént
de masa.

Nota: Recomandarile scrise vizind apartenenta la etnia rroma pot fi eliberate si on-line. In aceastd
situatie, recomandarea este transmisd, prin e-mail, unitétii de invitdmant din care provine candidatul,
in format pdf., avind semndtura electronicd a emitentului. Rdspunderea pentru autenticitatea si
continutul recomanddrii revine atdt organizatiei rromilor, care o emite, potrivit statutului si
procedurilor interne proprii cu privire la eliberarea recomandairii, cét si parintelui/reprezentantului
legal al elevului care solicitd eliberarea unei recomandari de apartenenti la etnia rroma.

8.7. Recomandarile scrise vizdnd apartenenta la etnia rromd se depun la unitatea de invitimant din
care provin candidatii, pana cel tarziu in data de 21 iunie 2024. Recomandirile vor fi inregistrate
de citre pirinte/reprezentantul legal a recomandairii scrise, de apartenenti la etnia rromi, la
unitatea de inviitimént de provenienti a candidatului, in vedere inscrierii pe locurile speciale
pentru rromi.

8.8. Orice recomandare depusi la unitatea de Invatdmant ulterior datei de 21 iunie 2024 nu va mai fi
luatd Tn considerare, pentru nicio etapd de admitere in invéatimantul liceal de stat pentru anul scolar
2024-2025!

8.9. I$J Mures, precum si toate unitatile de Invdtdmént preuniversitar care scolarizeazi in clasa a
VIII-a elevi cu rromi vor afisa la avizier gi pe site Lista locurilor distinct alocate in unititile de
invatdmant de masa pentru candidatii care opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi
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(1-2  locuri/fiecare  clasd/grupa  pentru  fiecare filiera/profil/specializare/domeniu  de
pregatire/calificare) (13 mai 2024).

8.10. Profesorii diriginti vor organiza sedinte de informare/instruire a elevilor care opteaza pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi in unitati de invatamant liceal de masd. Dupa fiecare
sedintd, se va intocmi proces-verbal de informare/instruire (12.04.2024- 7.06.2024).

8.11. Inscrierea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteazi pentru admiterea pe
locurile speciale pentru rromi - prima sesiune de repartizare distincta.

NOTA: Prevederile privind probele de aptitudini sau de verificare a cunostinfelor de limbd
modernd ori maternd sunt valabile pentru fofi candidatii indiferent in ce sesiune candideazd!

8.11.1. Completarea optiunilor in fisele de inscriere de caire candidatii care opteazi pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi si de cétre pirintii acestora, asistafi de dirigintii
claselor a VIII-a, la unitatea de invitimint de provenientii. Introducerea in baza de date
computerizati a datelor din fisele de inscriere, verificarea de cétre parinti si candidati a corectitudinii
datelor din fisa listatd de calculator, corectarea eventualelor greseli in baza de date computerizata si
listarea fiselor corectate din calculator (15 - 16 iulie 2024).

NOTA: Orice figd depusd dupd aceastd datd nu va mai fi luatdi in considerare.
Orice opfiune gresitd poate conduce la o repartizare nedoriti!

8.12. Repartizarea pe locurile distinct alocate pentru candidatii care opteaza pentru admiterea
pe locurile speciale pentru rromi si comunicarea rezultatelor — prima sesiune de repartizare
distincta.

8.12.1. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatii care opteazi pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi se face computerizat intr-o sesiune distinctd, in
ordinea descrescitoare a mediei de admitere si pe baza optiunilor completate in fisa de inscriere.

8.12.1. Repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate candidatii care opteazd pentru
admiterea pe locurile speciale pentru rromi in unitifile de invatiméant de masd §i comunicarea
rezultatelor candidatilor (18 iulie 2024).

8.12.2. Depunerea dosarelor de Inscriere la scolile la care candidatii au fost repartizati (25-30 iulie
2024)
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8.12.3. Candidatii nerepartizati pe locurile speciale pentru rromi, precum si cei care au fost
repartizati, dar care solicitd, in scris, renuntarea la locul pe care au fost repartizati pot solicita i primi
o noud fisd de inscriere pentru a putea participa la prima etapd de repartizare computerizatd si
admitere in invitimantul liceal de stat pentru candidatii din seria curentd, precum si pentru cei din
seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii cursurilor anului scolar 2022-2023.

8.13. A doua etapi de admitere in invitimantul liceal pentru candidatii din seria curentd,
precum si pentru cei din seriile anterioare care nu implinesc 18 ani pana la data inceperii
cursurilor anului scolar 2024-2025.

8.13.1. Afisarea centrului de admitere, a situatiei locurilor ramase libere, inclusiv a celor destinate
candidatilor rromi, precum si a celor destinate candidatilor cu CES, a locului de desfasurare si a
graficului probelor de aptitudini sau de verificare a cunogtintelor de limbd modernd ori maternd
(2 august 2024).

8.13.2. Inscrierea candidatilor pentru probele de aptitudini sau probele de verificare a cunostintelor
de limbid modernd sau maternd, inclusiv a candidatilor pe locuri speciale pentru rromi si a
candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES 1n unitdtile de invatdimant de masd
(5 august 2024).

8.13.3. Desfasurarea probelor de aptitudini sau a probelor de verificare a cunostintelor de limba
modernd sau maternd (6-7 august 2024).

8.14.4. Afisarea rezultatelor la probele de aptitudini si la probele de verificare a cunostintelor de
limba modernd sau materna si rezolvarea eventualelor contestatii (8-9 august 2024).

8.14.5. Primirea cererilor de inscriere a candidatilor care au fost repartizati computerizat in prima
etapi de admitere, dar care nu si-au depus dosarele de inscriere in termen, a candidatilor care au fost
respinsi la liceele/clasele care au organizat probe de aptitudini sia candidatilor care au susfinut probe
de verificare a cunostintelor de limbd moderna sau de limbd materna in etapa a doua, precum i a
candidatilor care nu au participat sau au participat la repartizarea computerizatd in prima etapd de
admitere, dar, din diferite motive, nu au fost repartizati computerizat, inclusiv a candidatilor pe
locurile speciale pentru rromi si a candidatilor pentru locurile distinct alocate candidatilor cu CES in
unitdtile de invatamant de masa (14-16 august 2024).

8.14.5. Primirea cererilor de inscriere se va face la sediul Inspectoratului Scolar Judetean Mures in
perioada 14-16 august 2024,
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8.14.6. Repartizarea candidatilor care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi pe
locurile special alocate acestora ramase libere dupa prima etapa de admitere (19 - 20 august 2022).

8.14.7. Depunerea/Transmiterea dosarelor de inscriere la scolile la care candidatii au fost repartizafi
(6-7 august 2021)

Dispozitii finale

8.15. Candidatii repartizati vor transmite/depune dosarele de inscriere la unitatile de invdtamant la
care au fost repartizati, conform Calendarului admiterii in invatdmantul liceal de stat pentru anul
scolar 2024-2025.

8.16. ISJ] Mures asigura postarea pe site-ul propriu si transmiterea prezentei proceduri tuturor
unitatilor de invatamént preuniversitar care scolarizeaza elevi in clasa a VIII-a.

8.17. Conducerile unitafilor de invatimant intreprind masuri pentru  informarea
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor care opteazd pentru admiterea pe locurile speciale pentru
rromi ai clasei a VIII-a, din anul scolar in curs, cu privire la modalitétile prin care pot beneficia de
prevederile prezentei proceduri, precum si cu privire la calendarul de desfasurare a admiterii pe
locurile distinct alocate pentru elevii care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale pentru rromi.
Informatiile vor fi afisate la avizierul fiecirei unitati/institutii de invatimant, precum si pe site-urile
acestora.

8.18. Conducerile unititilor de Invatdmant rdaspund de informarea elevilor si a
parintilor/reprezentantilor legali, cu privire la prevederile prezentei proceduri.

8.19. Comisia de admitere judeteand asigura respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

9. Resurse necesare

9.1. Resurse materiale: patrimoniul fix/mobil al ISJ Mures;

9.2. Resurse umane: inspectori scolari, directori, cadre didactice;

9.3. Resurse financiare: sursele de finantare specifice sistemului de invatdmant preuniversitar;

9.4. Resurse informationale: baze de date privind legislatia scolard in vigoare, site-ul ISJ Mures,
comunicdri primite de la institutii ierarhic superioare.
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10. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea procedurii

Nr. . Actiunea(operatiunea)
Crt. Compartimentul(postul) 1 3 3 4 5
1 | Inspector scolar general A
Inspector scolar general
2 . \Y
adjunct
3 | Inspectori scolari E Ap
4 | CCIM \Y% Ah
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Inspectoratul PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 4
Scolar privind repartizarea candidatilor pe locurile distinct alocate in | Nr.de ex.: 3
Judetean invatamantul liceal din unititile de invdfimant de masa, pentru
Murey candidatii care opteazi pentru admiterea pe locurile speciale
pentru rromi, in anul gcolar 2024-2025
Domentiul:
Curriculum si
inspectia COD: PO. ADMRROMI Pagina 12 din
scolari Exemplar nr.: 1
11. Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina
procedurii
operationale
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea
1. editiei sau dupé caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii 2
operationale
7 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 5
' operationale
3 Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa 3
' caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 4
5. Domeniul de aplicare 4
6 Documente de referintd (reglementiri) aplicabile activititii 4.5
) procedurale
7. Definitii si abrevieri 5-6
8. Descrierea procedurii operafionale 6-10
9. Resurse necesare 10
10. Responsabilitéti si raspunderi in derularea procedurii 11
11. Cuprins 12
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